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Introduccidén

La Ley General de Archivos en sus articulos del 23, 24, 25, 26, 28 Fraccion III, 41, 42, y 43 menciona
que los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos (SIA) deberan
elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), lo anterior como el instrumento de
planeacion orientado a establecer la administracién de los archivos en el que se definen las
prioridades institucionales en esta materia.

CIATEC, A.C. “Centro de Innovacién Aplicada en Tecnologias Competitivas” (CIATEC) es un Centro
Publico dentro de la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién (SECIHTI) que tiene
como misién contribuir al desarrollo industrial y mejorar la calidad de vida de la sociedad mediante
la aplicacién de la ciencia, tecnologia e innovacion en las areas de manufactura industrial,
sostenibilidad ambiental y biotecnologia, tecnologia de apoyo al bienestar, contribucién al desarrollo
social e innovacion pubica asi como el eje transversal de Digitalizacion estratégica.

Para CIATEC, este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que
contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades y acciones, orientados a mejorar las
capacidades de organizacién del Sistema Institucional de archivos (SIA) del Centro en coordinacion
con las Unidades administrativas, asf como el establecimiento de estrategias, técnicasy metodologias
que permitan mejorar los procesos y procedimientos de la administracién, organizacion y
conservacién documental de los archivos de tramite, concentracion e historicos.

El PADA contempla varias actividades relacionadas con la normatividad mexicana en materia de
archivos, cuyo interés y utilidad permite controlar adecuada y sistematicamente el ciclo vital de los
documentos, para contar con informacién y brindar proteccion a los derechos humanos como prueba
de las actividades y operaciones diarias reflejadas a través de los expedientes.

En este contexto a través de la elaboracién del PADA 2026 se identifican las dreas de oportunidad de

mejora que aseguren la aplicacién y homologacion de los procesos técnico-archivisticos, desde la

produccion de un documento en archivo de tramite, hasta su resguardo permanente en el archivo
_ histérico seguin sea el caso.
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Antecedentes

Con fecha 4 de mayo de 2016 el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de datos Personales publicé en el Diario Oficial de la Federacién el “ACUERDO del Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos Personales mediante el cual se aprueba los Lineamientos para la organizacién y conservacién
de archivos” (Lineamientos), los cuales establecen en su Sexto y Trigésimo Cuarto:

Sexto. Para la sistematizacidon de los archivos los sujetos obligados deberdn: (..)
III. Establecer un programa anual de desarrollo archivistico;

Trigésimo cuarto. Los sujetos obligados deberadn establecer, en el programa anual de desarrollo
archivistico, la estrategia de conservacién a largo plazo y las acciones que garanticen los procesos de
gestion documental electrénica.

Justificacion

Con fundamento en los articulos 23, 24, 25, 26, 28 Fraccién III, 41, 42, y 43 de la Ley General de
Archivos, los cuales indican que el PADA contendra los elementos de planeacién, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos, asi como obligaciones en materia de transparencia, este
programa presenta las acciones de mejoramiento continuo en los servicios documentales y de
archivos que obran en el centro en coordinacién con las unidades administrativas, responsables de
archivo de tramite y responsable de archivo de concentracién para una mejor administraciény toma
de decisiones.

Con base en la normativa, se colocan las bases para consolidar el SIA en CIATEC y dar pauta para
fomentar la cultura de documentar todo acto que derive del ejercicio de las facultades, competencias
o atribuciones, en aras de facilitar el acceso a la informacién y fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas ante la sociedad.

EI PADA 2026, fija las bases de planeacién a corto y mediano plazo, establece periodos estimados
de cumplimiento e incluye una evaluacién del estatus que guarda la administracion de archivos’
asi mismo, toma en consideracién los siguientes tres niveles;

* Nivel estructural: Considera la estructura organica del centro, el establecimiento formal
del SIA, la infraestructura, recursos materiales, humanos y financieros necesarios para un
adecuado funcionamiento. En el caso del Sistema institucional de archivos (SIA) se
encuentra el area coordinadora de archivos, unidad de correspondencia, archivos de
tramite y concentracidn. En cuanto a Infraestructura se considera: inmuebles, mobiliario,
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suministros, mitigacion de riesgos. En Recursos humanos el personal perfilado para
archivos y capacitacion en la materia.

Nivel documental: Elaboracion, actualizacion y aplicacién de los instrumentos de control
y consulta archivistica para propiciar la organizacion, administraciéon y conservacion y
localizacién expedita de los archivos.

Nivel normativo: Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad vigente
y aplicable en materia de archivos, tendiente a regular la produccion, uso y control de
documentos de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la
normatividad interna del Centro.

De tal modo, que los esfuerzos institucionales estan encaminados a mejorar la organizacion de
los procesos de gestion documental y el resguardo de la memoria institucional buscando siempre
beneficiar el acceso a la rendicién de cuentas y toma de decisiones.

Objetivos

General

Definir las prioridades institucionales del sistema institucional de archivos en CIATEC, a
través de las acciones reflejadas en los tres niveles de la estructura.

Especificos

Tomar acciones derivadas del informe de resultados de la visita de verificacién virtual del
AGN 2025.

Gestionar la disposicion final de documentos contables y administrativos para liberar
espacios en AC.

e Automatizar los procesos técnico —archivisticos a través de las herramientas informaticas
y/o software de automatizacion en gestion documental y administracion de archivos.
Estructura PADA 2026

Nivel estructural

No. Accioén Periodo Entregables Responsable
Mantener vigentes DEsisnaciones
1 los nombramientos Enero - diciembre g RACA

. iz oficiales (oficios
de la coordinacién de ( )
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archivos y
designaciones de RAT
y RAC que integran el
SIA ante AGN

Convocar al grupo

De acuerdo al calendario

Acta de reunién con
el GI para gestionar

interdisciplinario (GI) | de bajas documentales . RACA / RAC
emitido por AGN bajas documentales
ante AGN
Verificar el insumo
Infraestructura Enero-marzo ae rr?aterllalles para RACA
la ejecucion de la
actividad
Participar en
reuniones con los
CPI'S de la (SECIHTI) Breseritaciongs
para Febrero - diciembre : ' RAC
. . minutas
retroalimentacién de
las actividades
archivisticas,
Nivel documental
No. Actividad Periodo Entregables Responsable
Aplicacién de instrumentos
de control y consulta
archivistica
Art. 13 de la LGA
*Difundir las buenas
practicas archivisticas Inventarios de transferencia
mediante el portal interno |Enero - diciembre ) ] RAC
e T s primaria
de la institucion.
* Realizar visitas de
inspeccion a las areas (se
aborda tema desde la
Comisién de seguridad e
higiene)
Inventarios documentales Publicarian |3 platatorma
SIPOT formato 45 LGT Art. RAC

Art. 13 de la LGA
*Verificar carga en SIPOT

Enero - diciembre

70 Fracc. XLV los inventarios
gue se estén generando

e ‘!'-._J'l _‘_’;! L9
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entre los trimestres del
ejercicio corriente.
Guia de archivo documental Area
3 Art.14 de la LGA Abril Actualizar y publicar en Coordinadora
SIPOT formato 45c de Archivo /
*Verificar carga en SIPOT RAC
indice de expedientes
i e Publicar en SIPOT formato A_rea
4 resarianos Junio y diciembre | 45b referente a expedientes Coordinadora
Art. 70 LGT reservadBs de Archivo /
' RAC
*Verificar carga en SIPOT
Transferencias primarias
5 e i Enarsditierabre Inventarios Fie trgnsferencia RAC
aborar bitacora de primaria
transferencia primaria
Nivel normativo
No. Actividad Periodo Entregables Responsable
Validado y publicado
en portal institucional
Programa anual de (liga de publicacion)
1 desarrollo archivistico Enero Plataforma de RACA /RAC
(PADA) 2026 transparencia 1er.
trimestre.
Validado y publicado
en portal institucional
Informe de (liga de publicacion)
2 cumplimiento del PADA Enero Plataforma de RACA /RAC
2025 transparencia ler.
trimestre.
Constancias de
Programa de capacitacion.
3 capacitacion (PADA Enero-diciainbie El curso programado RACA /RAC
2026) se encuentra en
anexo 2 del presente
programa.

FAVFAL
Margarita
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De acuerdo con
calendario de Dictamen y/o Actas
Procedimientos de AGN y disposicion | de baja documental RACA /
disposicion documental de unidad .
4 ; ; RAC/GI/Unidades
(incluye documentos contable En caso de DCAI (sélo e ;
i o Administrativas
DCAI) gubernamental |acuse de notificacién
(enero - al AGN)
diciembre)
- Enero -diciembre
CONALITEG (donacién € ) Actas de entrega -
0 de papel) gspadia recepcion RAC
pap disponible) ‘
Refrendo en el registro Constancias de
5 nacional de archivos Febrero refrendo actualizadas RACA /RAC
(RNA) (vigentes)
Sistema automatizado de ERéro - diciembre Se continua con la
administracion de automatizacion de RACA / RAC
6 . _ Arranque en 4T
archivos y gestion procesos técnicos
marzo il
documental archivisticos.
Brindar asesoria
2cnica a los RAT y AC . _ L,
7 < ; g Enero- diciembre | Invitaciones a reunién RAC
y/o servidores publicos
que asi lo requieran
Formalizar manual de
procedimientos
archivisticos con g
oliticas de acceso a Minutd o scta del
8 P Junio que formaliza y RACA /RAC
los documentos de
; - aprueba el manual
archivo y politicas de
conservacion a los
archivos.
1. Los documentos electrénicos deberan contar con el
ratamiento que aplica en el soporte documental:
El presente PADA L d P Slsopor e yils
a) Los documentos deben aparecer en el orden original
expone el proceso en ;
. en que fueron producidos.
materia de . .
» b) Deberan resguardarse en carpetas electrénicas por
preservacion y N
., afio y a su vez por mes.
9 conservacion de ; .
: ¢) Las carpetas deberan contener un mismo tema o
documentos de archivo
g asunto.
EIBCLTONICo Cork hase. & d) La carpeta electrénica debe contener su cédigo de
Art. 41, 42 y 43 de la iy -
LGA.: clasificacion que corresponda.
h e) Todas las carpetas deberan reflejarse en inventario
documental.
& LU L0
= ano -
Margarita Omega No. 201, Col. Industrial Delta, CP. 37545, Leén, Gto., México. Tel: +52 (477) 710 0011

Maza www.ciatec, mx




Ciencia y Tecnologia | ciarec

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

f) Evitar la duplicidad del documento en mas de una
carpeta, resguardar Unicamente la ultima version del
documento.

g) Antes de eliminar un documento de archivo del
equipo, deberd asegurarse de su utilidad.

h) Para resguardo y preservacion, asi como migracion de
informacién deberé considerarse el apoyo y las
politicas del drea de tecnologias de la informaciony
comunicaciones.

Recursos

El presente programa contempla gastos de papeleria para su ejecucion toda vez que para llevarse a
cabo se contara con el personal existente y un practicante de ser posible, equipos de computo y
materiales que se encuentran disponibles en la institucién.

De esta manera con las acciones emprendidas se dard cumplimiento al marco normativo aplicable

logrando con ello el seguimiento y mejora de estatus de cumplimiento, administracion, organizacion
y conservacion del archivo institucional.

Tiempo de implementacién
ESTRUCTURAL E
DOCUMENTAL D
NORMATIVO N

Cronograma

MESES
Abr |May | Jun |Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

No. Nfiv.a'l ACTIVIDAD

Mantener vigentes
los
nombramientos
de la coordinacién
1 E |dearchivosy o
designaciones de %
RAT y RAC que "
integran el SIA
ante AGN
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Convocar al grupo

. o En caso de realizar tramites de baja documental y/o actualizacién de
2 E |interdisciplinario :

instrumentos de control archivistico.

*Difundir las
buenas practicas
archivisticas
mediante el portal
interno de la
institucion.

* Realizar visitas
de inspeccién a las
areas (se aborda
tema desde la
comision de
seguridad e
higiene)
Inventarios
documentales

Art. 13 Fracc. Ill de
la LGA

*Verificar carga en
SIPOT

Guia de archivo
documental

Art. 14 de LGAYy
Art. 65 Fracc. XLIV
LGTAIP

*Verificar carga en
SIPOT

indice de
expedientes
clasificados como
reservados

5 D |Art.14dela LGA
Art. 105 de la
LGTAIP §
*Verificar carga en
SIPOT

h
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Transferencias
primarias
*Elaborar bitacora
de transferencia
primaria

Elaborar
programa anual
de desarrollo
archivistico (PADA)
2026

Presentar informe
de cumplimiento
del PADA 2025

Programar
capacitacién en
materia de archivo
(PADA 2026)

10

Procedimientos de
disposicion
documental
(elaborar
inventario de baja
documental)
Elaborar actas
administrativas de
documentos DCAI)

Con base en calendario de bajas documentales de AGN

1

CONALITEG
(donacién de
papel)

13

Refrendo en el
registro nacional
de archivos (RNA)

14

Sistema
automatizado de
administracién de

Margarita
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archivos y gestion
documental

15

Brindar asesoria
técnica a los RAT y
RAC y/o servidores
publicos que asi lo
requieran.

16

Participar en
reuniones con los
CPI'Sde la
Secretaria de
Ciencia,
Humanidades,
Tecnologia e
Innovacion
(SECIHTI) para
retroalimentacién
de las actividades
archivisticas.

17

Formalizar manual
de procedimientos
archivisticos con
politicas de acceso
a los documentos
de archivoy
politicas de
conservacion a los
archivos.

Administraciéon del PADA

Con la finalidad de dar cumplimiento en lo establecido en los articulos 23 al 26 de la Ley General de
Archivos este instrumento serd sometido a validacién por las autoridades correspondientes.

Planificacién de comunicaciones

Para garantizar el cumplimiento del PADA, la Coordinacién de archivos establecerd lineas de
comunicacién con los responsables de archivo de trdmite y concentracién mediante los canales
institucionales correctos, tales como correos electrénicos y oficios con la finalidad de gue mantener
una retroalimentacién que favorezca la construcciéon de una cultura archivistica.

Omega No, 201, Col. Industrial Delta, CP, 37545, Leén, Gto., México, Tel; +52 (477) 7100011
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Y

| Organo Interno

| Personalde
apoyo

Responsablesde S Responsable de
archivo de i archivo de
Lramite (RAT) i h concentracion (RAC)

Reporte de avances

La coordinacién de archivos emitira los reportes necesarios como son minutas e informes para que
las acciones emprendidas y los resultados arrojados queden documentados.

El informe anual de cumplimiento del PADA seré publicado en el portal electronico del centro de
acuerdo con el articulo 23 de la LGA.

Control de cambios

La coordinacién de archivos evaluard de manera permanente las acciones emprendidas,
documentando los cambios y las estrategias implementadas para corregir o en su caso suspender
las actividades correspondientes, evitando con ello mal empleo de los recursos destinados para la
consecucion de los objetivos del PADA.

Planificacién de gestion de riesgos

Son las amenazas que pueden afectar el desarrollo del PADA y obstaculizar el alcance de los objetivos
planteados. Se determinan a continuacion:

h ano de
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ACTIVIDAD

RIESGO

gia | @CIATEC

CONTROL

Elaboracién de PADA 2026 e

Informe anual de PADA 2025;

actualizaciones de
nombramientos que
conforman el SIA

Cargar formatos en SIPOT.

Monitoreo de prdcticas
adecuadas en materia de
archivos; Deteccion de
necesidades archivisticas;
Visitas de inspeccion a las
dregs.

Programa de capacitacién

Margarita

Maza

L-Sanciones por incumplimiento
II. Se afecta el estatus de
cumplimiento normativo

L. Que no se refleje en acciones las
asesorias brindadas.

L. Insuficiencia de personal de
apoyo para el desarrollo de las
actividades asi como la carga de
trabajo.

L. Cargas de trabajo del personal
I. Re trabajar procesos de archivo

Realizar las gestiones
pertinentes ante el SIA de
la institucion y OICE.

Actualizar padrén y/o
ratificar nombramientos
del SIA

Vigilar los tiempos de
carga de informacion en
plataforma SIPOT.
Concientizar y fomentar
la cultura archivistica en
el personal operativo,
mandos medios y
superiores del Centro.

Acompafiamiento
continuo para
proporcionar a las reas
los elementos que
permitan integrar,
clasificar, ordenar valorar
y describir los
documentos de archivo
con apego a la normativa
aplicable,

Vigilar las instalaciones
para evitar documentos
apilados sin organizar e
identificar.
Continuar con estrategias
de comunicacién claras y
sencillas mediante la
difusion de buenas
practicas archivisticas.

Omega No. 201, Col, Industrial Delta, CP, 37545, Ledn, Gto., México, Tel: +52 (477) 710 0011
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Refrendo del archivo de
CIATEC, A.C. en el Registro
Nacional de Archivos (RNA)

Gestionar la disposicién final
de los expedientes y
documentos ante el AGN y
reuniones del GIL

Sistema de Gestion y
Administracion de Archivas
automatizado

CONALITEG
(Donacidn de desecho de
papel)

Acudir a las reuniones de
trabajo e informativas del
Sector Ciencia y Tecnologia

Actualizar guia de archivo
documental

Monitorear las transferencias
primarias.

Margarita

Maza

L. Incumplimiento a la
normativa

1L Plataforma inactiva

I. Tiempos de respuesta por parte
de AGN a las solicitudes de baja
documental

II. No autorizaciones de la SHCP

III. Suspender por parte de AGN las
recepciones documentales.

IV. Archivo de Concentracion sin
espacio disponible para
transferencias primarias.

1. Recursos humanos y materiales
para su implementacion, asi como
capacitacion.

II. No considerar los recursos de
infraestructura requeridos.

L- Incumplimiento con la
CONALITEG

L- Desactualizacidén de informacion.
IL.- Al no acudir genera desventaja

con otros organismos competentes.

L.- Instrumentos de control y
consulta archivistica
desactualizados.

Rezago de documentos de archivo
de trémite en las unidades
administrativas que integran el SIA.

Vigilar los tiempos de
refrendo o actualizacién
de constancias ante el
RNA.

La plataforma debe estar
en funcionamiento

Hacer las gestiones
necesarias con los
requisitos adecuados,
cooperacion por parte
unidades administrativas
involucradas en el
tramite.

Comunicacion efectiva con
las diferentes Unidades
administrativas y personal
asignado, asi como contar
con los recursos de
infraestructura necesaria.

Contar con la planeacién
por etapas para su
implementacién.

Realizar las donaciones
de desecho de papel

Asistencia a las sesiones o
reuniones convocadas en
el Sector
Realizar los cambios o
modificaciones que
afecten al instrumento
para que continte
vigente.

Disefiar estrategias que
desahoguen la
produccion de
documentos en las
Unidades Administrativas.

#
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No contar con procesos

homologados en el tratamiento Transferencias primarias
adecuado de los documentos. funcionales.
Desorientacién en la organizacién

de los documentos.

Transferencias primarias

improcedentes.

Saturacién de espacio para el

resguardo de expedientes abiertos.

Anélisis de riesgos

Valoracion de la probabilidad de ocurrencia Valoracién del grado de impacto

Escala Ocurrencia

Descripcion

Escala Ocurrencia Descripcion

Afectaria
significativament
e el logro de las
metas y objetivos

Probabilidad de
ocurrencia alta. Esta
Muy probable |entre 75% a 89% la
seguridad de que
materialice el riesgo.

institucionales.

FAVFAS
ano de “
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| Probabilidad de 5 Riesgo que
puede ocasionar
Remota ESté ein'tre'j% a _24% Menor _pequeﬁas-o ol
1 la seguridad de que 1 nulos efectos en
se materialice el el desarrollo de
riesgo. e da PADA.
ACTVIDAD Riesgo Probabilidad Grado de
de ocurrencia impacto
Elaboracion de PADA 2026 e
Informe anual de PADA 2025;
Comunicado oficial de Estatus de
CADIDO.
Actualizaciones de 1.-Sanciones por incumplimiento 1 1
nombramientos que conforman el
SIA
Cargar formatos en SIPOT.
Campafia de fomento a la cultura
de archivos ; Monitoreo de ! e y
prdcticas adecuadas en materia L 'I=a1f:a de interés del servidor
de archivos; Deteccion de puolico ¢ 5
necesidades archivisticas; Visitas
de inspeccion a las dreas.
Programa de capacitacion 1. Cargas de trabajo del personal
II. Re trabajar procesos de 3 4
archivo
Refrendo del archivo en el
Registro Nacional de Archivos 1. Incumplimiento a la normativa 1 2

(RNA)
Gestionar la disposicién final de 1. Tiempos de respuesta por
los expedientes y documentos ~ parte de AGN a las solicitudes de
ante el AGN y reuniones del Grupo baja documental
Interdisciplinario. 1I. No autorizaciones de la SHCP

I1I. Suspender por parte de AGN 3 5
las recepciones documentales.
IV. Archivo de Concentracion sin
espacio disponible para recibir
transferencias primarias.

dat & e
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Sistema de Gestion y
Administracién de Archivos
automatizado

Monitorear las transferencias
primarias.

CONALITEG

(Donacién de desecho de papel)
Acudir a las reuniones de trabajo
e informativas del sector ciencia y
tecnologia

Mz'a‘riga;'"ita

Maza

www.ciatec, mx

L. Recursos humanos y
materiales para su
implementacién, asi como la
capacitacion para su buen
funcionamiento.

I. No contar con los recursos de
infraestructura requeridos.

1. No contar con procesos
homologados en el tratamiento
adecuado de los documentos.
I1.- Desorientacion en la
organizacion de los
documentos.

III. Transferencias primarias
improcedentes.

I.- Saturacién de espacio para el
resguardo de expedientes
abiertos.

L.- Incumplimiento con la
CONALITEG

I.- Desactualizacién de
informacion.
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Marco normativo

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

» Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Archivos.

« Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del Apartado B, del
articulo 123 constitucional.

 Ley Federal sobre monumentos y zonas arqueoldgicos, artisticos e histéricos.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

e Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos.

e Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

« Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal.

o Lineamientos para la creacién y uso de sistemas automatizados de gestiony control de
documentos.

s Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las materias de archivos
y de gobierno abierto para la administracién publica federal y su anexo unico.

« Manual administrativo de aplicacién general en materia de tecnologias de la informaciony
comunicaciones y de seguridad de la informacion.

« Norma de Archivo Contable Gubernamental. NACG 01 disposiciones aplicables al archivo
contable gubernamental. Unidad de contabilidad gubernamental e informes sobre la
gestion publica.

e Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para la creacién y funcionamiento de los
sistemas que permitan la organizacién y conservacién de la informacion de los archivos
administrativos del Poder Ejecutivo Federal de forma completa y actualizada.

o Criterios para la elaboracién del plan anual de desarrollo archivistico.

« Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
Federal, previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de Archivos.
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Glosario de términos

AGN. Archivo General de la Nacidn.

CT. Comité de transparencia.

CADIDO. Catalogo de Disposicién Documental.

CGCA. Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

DOF. Diario Oficial de la Federacidn.

GD. Gestién Documental.

GI. Grupo Interdisciplinario.

AHI. Archivo Histdrico Institucional.

LFA. Ley Federal de Archivos.

Lineamientos. - Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del
Poder Ejecutivo Federal. Emitidos por el Archivo General de la Nacién. Publicados en el DOF el dia 3
de julio de 2015.

Lineamientos SNT: Lineamientos para la organizacién y conservacién de archivos. Emitidos
mediante acuerdo por el Consejo Nacional del Sistema de transparencia, Acceso a la Informacién
Plblica y Proteccién de Datos Personales. Publicado en el DOF el dia 4 de mayo de 2016.

RAC. Responsable del Archivo de concentracién.

RACA. Responsable del Area Coordinadora de Archivos

RAHI. Responsable del Archivo histérico Institucional

RATSs.- Responsables de los Archivos de Tramite.

SAA. Sistema de Administracion de Archivos.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

El presente programa anual de desarrollo archivistico (PADA) 2026, se aprobé por la Dra. Mariana
Arce Osuna titular de CIATEC, A.C. Centro de Innovacién Aplicada en Tecnologias Competitivas.

£

iy
Dra. Mariana Afce O

Directoé e 'er C

ASVA

h
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Anexo 1. Gestién de disposicién final de documentos.

Unidad
administrativa

Area
generadora

Direccion Subdireccion
administrativa de Finanzas
Direccién Subdireccion

de Recursos
Materiales

administrativa

gia | @CIATEC

Serie Periodo Docs. de No. de No. De

documental archivo / expe- legajos
compro- dientes
bacién Adva.

Por 2005-2007 Por Por Por
identificar identificar identificar identificar
Por Por Por Por
identificar identificar 2016-2022 identificar identificar

Anexo 2. Programa anual de capacitacién en materia de archivos. (sujeto a cambios)

PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION DE ARCHIVO 2026

Participantes

Responsables de archivo de
tramite

Responsable de la unidad de
correspondencia

Grupo interdisciplinario

Responsable del area
coordinadora de archivo

Responsable de archivo de
concentracion

Margarita

Maza

Nombre del curso

Cumplimiento de la Ley General
de Archivos y normatividad en
materia de archivos.
Cumplimiento de la Ley General
de Archivos y normatividad en
materia de archivos.
Cumplimiento de la Ley General
de Archivos y normatividad en
materia de archivos.
Cumplimiento de la Ley General
de Archivos y normatividad en
materia de archivos.

Cumplimiento de la Ley General
de Archivos y normatividad en
materia de archivos.

Modalidad del curso
(Presencial/ Virtual)

Virtual/ Plataforma educativa AGN-
SICAVISP

Virtual/ Plataforma educativa AGN
- SICAVISP

Virtual/ Plataforma Educativa AGN-
SICAVISP

Virtual/ Plataforma educativa AGN-
SICAVISP

Virtual/ Plataforma educativa AGN-
SICAVISP
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